TRUONG PAI HOC BACH KHOA HA NOQI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Vién Toan wng dung va Tin hoc Poc lap — Tw do — Hanh phic

QUY TRINH
Thuec hién cac hoc phin thye tip ngoi trrdong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: .../OP—PHBK-TUD&TH, ngdy thing ndm
cua Vién truong Vién Toan vng dung va Tin hoc)

I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG
- Muyc dich: Quan ly qua trinh t6 chte cho sinh vién Vién Toan ung dung va Tin
hoc duoc tiép can v6i moi trudng thuc té tai cac cong ty, doanh nghiép, co quan, to
chue,...

- Pham vi: Hoc phan Thuyc tap k¥ thuat (MI4800) d6i véi sinh vién ctia Vién Toan
ung dung va Tin hoc.

IL. PINH NGHIA, TU VIET TAT VA TAI LIEU VIEN DAN

1. Dinh nghia

- Giang vién phuy trach: La giang vién do Vién phén cong phu trach doan sinh vién

thuc tap ngoai truong tai mot co s& doi tac cua Vién.

2. Tir viét tit:

- PVT: Phé Vién truong phu trach dao tao chuyén nganh

- CSTT: Co s (doanh nghiép, co quan,...) tiép nhan sinh vién thyc tap

III. NOI DUNG

Thoi gian

oA Biéu miu
thuc hi¢n

TT Trach nhiém Noi dung cong viéc
- Gui va tiép nhan Phiéu dang ki 2 tuan trudc
tiép nhan SV thuc tap ciia cac co. khi bat dau MI.BMI3.1

hoc ki
1. PVT sodoitge o heekl oy
- T6 chirc cho sinh vién ding ki

nguyén vong thuc tdp ngoai
truong

- Sinh vién dang ki nguyén vong

Sinh vién thuc tap ngoai truong. MI.BM13.3
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TT Trach nhiém

PVT

4. Sinh vién

5.CSTT

6. Sinh vién

Giang vién
" phu trach

8. CSTT

Noi dung cong viéc

Thoi gian

‘A Biéu miu
thwe hién

- Tong hop thong tin dang ki cua 1 tudn trudc

sinh vién

- Lap danh sach sinh vién thyc tap
theo ting dia chi

- Phan cong giang vién phu trach
tung doan thyuc tap

- Lam quyét dinh cir doan sinh
vién di thuc tap

- Thong bao cho sinh vién danh
sach phan cong va lam gidy gisi
thiéu cho sinh vién dén co quan,
cong ty lién hé thuc tap.

- Gui cac cong ty, co quan danh
sach sinh vién thyc tap. Tuy tinh
hinh cu thé, giang vién phu trach
can tryc tiép dan doan sinh vién
té1 dia chi thyce tap.

- Lap ké hoach lich trinh ndp bao
cdo tién d6, bao céo thuc tap,
thong bao cho sinh vién va giang
vién phu trach.

- Lam gidy gi6i thiéu thuc tap.
Lién h¢ vai co so thuc tap.

- Tiép nhan sinh vién thuc tap.
Phan cong nhiém vu cho sinh
vién. Huéng dan sinh vién vé
chuyén mon, nghiép vu, cac k¥
ning can thiét, va vé& van hoa
doanh nghi€p, cach ung xu.
Quan 1y sinh vién trong thoi gian
thuc tap tai co so.

- Pinh ky 01 thang/l lan, sinh
vién ndp Bdo cdo tién do thuc
tdp ngoai truong vé Vién theo
thoi han quy dinh.

Lién lac thuong xuyén véi sinh vién va
co so thuc tap dé ndm duoc tinh hinh,
xtr Iy cac van dé phat sinh.

Panh gia két qua thyc tap cia sinh vién
(theo Mau Phiéu danh gia do sinh vién
chuan bj)
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khi bt dau
hoc ki
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MI.BM13.8



TT Trach nhiém

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau

thuc hién
Nop Béo cao thyc tép (02 ban)
v€ Vién theo ding thoi han quy MI.BM]13.7
' - d;rnh. Bxao céo 'phal 7 Vlet. Athe(? MIBMI3.8
9. Sinh vién dung mau quy dinh cua Vién va
phai dinh kém Phiu danh gia
két qua thyc tap (co so thyc tap MI.QDP13.1
danh gid va cham diém)
10PVT Toq chuc I:I()l Eiong dar}? gia ket
qua thuc tap cua sinh vién..
Téng hop diém thuce tap cho sinh
LPVT Vién (t}}eo quz/ dinh ’MI.Qf?B. 17)
Vao bang diém chinh thie cua
hoc phan Thuc tap ki thuat.
111 BIEU MAU AP DUNG
Biéu mau Tén biéu miu Noi luu Th?:rﬁlan
MIBM]13.1 Ph‘leu dang 1’<1 tu;‘:p nhan sinh vién thuc tap BPTTQHCC 3 nam
(danh cho cac cong ty, co quan...)
MI.BM13.2 Da}nh sach cong ty, co quan tiep nhan sinh BPTTQHCC 3 ndm
vién thyc tap
MIBM13.3 Ph1‘eu dan‘g ki nguyén vong thuc tap ngoai BPGV 3 ndm
truong (danh cho sinh vién)
MI.BM13.4 | Danh sach sinh vién thuc tap BPGV 3 nam
MI.BM13.5. | Quyét dinh ctr doan sinh vién di thuc tap BPGV 3 ndm
MI.BM13.6 | Gidy gi6i thiéu thuc tap 3 ndm
MIBM13.7 | Béo cdo tién do thuc tap BPGV 3 nam
MI.BM13.8 | Phiéu danh gia két qua thuc tap BPGV 3 nam
MLODI3.1 Qu}: dinh t6 chure, thuc hién thuc tap ki
thuat
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